
Персональные 
и бизнес-ассистенты

Узкоспециализированное агентство 
по подбору и обучению ассистентов

Обладатели премии Ernst&Young в номинации
 «Профессиональные услуги» 2020



68
Трудоустроено 
ассистентов

1350

SMART AND TALENTED в числах

23000
Резюме в базе Лет на рынке

10
Проведенных 
мероприятий

Партнеров

400
Членов клуба 
PA Russia

1870
Учебные программы

4
Ассистентов 
прошли обучение

4000

2%

3,5 года

Гарантийных 
случаев

Средний срок работы у 
руководителя



поиска кандидатов
География

Россия: Москва / Санкт-Петербург
Казахстан
Европа - столицы
Канада
Латинская Америка
ОАЭ
Страны Азии

*Онлайн ассистента подберем по всему миру

>30
стран



Нам доверяют подбор и обучение 
своих сотрудников ведущие 
российские и зарубежные компании

Больше информации 
о Партнёрах

Наши Партнёры и 
Клиенты

https://smart-and-talented.ru/
https://smart-and-talented.ru/


Мы точно знаем, кто вам нужен, и 
найдем его быстро и качественно!



ФИКСИРОВАННАЯ 
ЦЕНА
o Вы знаете точную стоимость 

услуг еще до подписания 
договора. Наш гонорар не 
зависит от зарплаты 
ассистента и не изменится, 
если найдем кандидата с 
более высоким окладом.

Почему нас выбирают наши клиенты?

100% НАЙДЕМ ТОГО, КТО 
ВАМ НУЖЕН
o Мы предоставляем 

неограниченное количество 
кандидатов до тех пор, пока вы 
не скажете: это тот, кого я искал.

o А если в процессе работы все же 
поймете, что ассистент не 
подходит, — заменим бесплатно. 



УЗКАЯ 
СПЕЦИАЛИЗАЦИЯ 
o Только личные и бизнес-

ассистенты
o Все наши рекрутеры сами в 

прошлом были ассистентами
o Наработанные связи в сфере

Почему нас выбирают наши клиенты?

ЗНАЕМ, ЧТО ХОТЯТ 
БОССЫ
o За 9 лет работы мы провели 

более 7000 консультаций по 
делегированию, на основе 
которых были составлены 
профили должности 
ассистентов, поэтому точно 
знаем, какой ассистент 
нужен именно Вам

100% НАЙДЕМ ТОГО, 
КТО ВАМ НУЖЕН
o Мы предоставляем 

неограниченное количество 
кандидатов до тех пор, пока вы 
не скажете: это тот, кого я искал.

o А если в процессе работы все 
же поймете, что ассистент не 
подходит, — заменим 
бесплатно. 



23.000+ ПРОВЕРЕННЫХ 
РЕЗЮМЕ В БАЗЕ
o Самая обширная база 

проверенных 
ассистентов. Уникальные 
кандидаты под любой 
запрос, даже если вам 
кажется, что такого 
человека не существует.

Почему нас выбирают наши клиенты?

НАЙДЕМ ЕЩЕ ВЧЕРА
o  Найдем того самого 

кандидата в кратчайшие 
сроки, даже если он сейчас 
не в поиске работы

o На срочные вакансии 
подключатся сразу 
несколько рекрутеров

ВСЕГДА НА СВЯЗИ
o У вас есть чат с 

руководителем 
подбора и менеджером 
по качеству, которые 
всегда на связи и 
готовы оперативно 
подключиться



ГАРАНТИЯ И 
БЕСПЛАТНАЯ ЗАМЕНА до 
6 месяцев

Почему нас выбирают наши клиенты?

<2% клиентов 
обращаются за заменой 
ассистента

3,5 ГОДА средний срок 
работы подобранного 
нами ассистента у 
руководителя



VIP сервис
✔ Строгая конфиденциальность 
✔ На связи 24/7
✔ Индивидуальное сопровождение на 

каждом этапе
✔Менторство в течение 2-3 недель 

после согласования оффера
✔ Трекер по адаптации под запрос
✔ Индивидуальный подход к каждому!



Адаптация ассистента требует времени и 
внимания руководителя, но не все знают как, 
проводить ее эффективно. 

Погрузим ассистента в вашу жизнь и 
бизнес-процессы вместе с Вами!

Поэтому мы ввели новую услугу – трекер по 
адаптации ассистента в вашей компании.
✔ Регламентируем его работу с учетом специфики вашего бизнеса;
✔ Введем прозрачную систему отчетности;
✔ Поможем ознакомиться и погрузиться
✔ в корпоративную среду;
✔ Проведем процесс «притирки» с вашим минимальным участием

Результат: ассистент быстро погружается в контекст и с первых недель 
эффективно помогает вам без лишних вопросов.



Добавим Вашего ассистента в 
закрытое сообщество PA Chat*
✔ Cамое крупное комьюнити ассистентов в РФ и СНГ 

(более 1800 опытных ассистентов, включая 
ассистентов боссов из списка Forbes и других крупных 
компаний)

✔ Ваш ассистент найдет ответ на любой вопрос за 
считанные минуты

✔  Быстрый доступ к нужному контакту партнеров, 
подрядчиков и клиентов через сообщество

*Только для клиентов  PA TOP



Подарки для всех 
клиентов подбора!
✔ Подарим скидки от проверенных компаний в сфере 

Travel, подбора домашнего персонала, авиабилетов, 
отелей, консьерж-сервиса и многое другое.

✔ Подарим 5 уроков из наших курсов под ваш 
точечный запрос 

✔ Дарим скидку 20% на обучающие программы 
Академии SMART AND TALENTED в течение 3-х лет 
после найма ассистента



Помогаем детям мечтать!
Часть вырученных средств идет на покупку детских книг в 
библиотеки Лихославльского округа Тверской области.

Читать подробнее

https://smart-and-talented.ru/


ОПЛАТА УСЛУГ
Фиксированный гонорар. 
Стоимость услуг 
известна до подписания 
договора и не зависит от 
зарплаты кандидата.  

Доступны 3 тарифа в 
зависимости от срока 
гарантии

Возможность продления  
гарантии на срок до 6  месяцев 
в расширенном пакете услуг

ПОДБОР
Первые кандидаты         
в течение 3-7 рабочих 
дней после встречи        
с Руководителей
Исходя из наличия активных 
подходящих кандидатов в 
Базе

ГАРАНТИЙНЫЙ 
СРОК
До 3-х месяцев.

Единоразовая 
бесплатная замена         
в случае, если 
Кандидат в итоге не 
подошёл /   не 
справился

АДАПТАЦИЯ
Или Услуги 
Индивидуального 
трекера, который по 
адаптации в течение 
месяца погрузит 
нового ассистента в 
бизнес-процессы и 
вашу жизнь

Условия сотрудничества

на этапе заключения  Договора

в течение 5 дней после выхода 
Кандидата на работу

ОПЛАТА в 2 этапа:

30%

70%



 Международный опыт
и  компании

 Уникальная база  
кандидатов

Личный эксперт 
по  подбору

Удаленная поддержка 
2-3  недели

PA EXPRESSPA TOP
подбор персональных 
и бизнес ассистентов

подбор удаленных 
персональных и бизнес 
ассистентов

Наши направления подбора

Зарплата кандидата 
o от 120 000 ₽ онлайн
o от 150 000 ₽ офлайн

Зарплата кандидата 
от 45 000 ₽ онлайн
От 80 000 ₽ офлайн

подбор руководителей, 
Топ-менеджмента
Уровень СЕО, СЕО-1, СЕО-2

TEEMS

₽ Зарплата кандидата 
от 150 000 ₽ ₽ ₽



Международное кадровое агентство 
по подбору топ-менеджмента
Подразделение от SMART AND TALENTED

Услуги

Подбор Топ-менеджмента следующих категорий: 

Используем подходы Executive Search и Management Selection, 
вместе с клиентом определяя наиболее эффективный

o СЕО
o СЕО-1
o Исполнительный директор
o Коммерческий директор
o HRD / HRBP
o Руководители направлений (IT, финансы, администрирование, маркетинг, 

развития)

Подберем ключевых сотрудников для вашего бизнеса 

Мы начали это направление в 2023 году, и за 2024 год 
подобрали 11 ТОПОВ нашим клиентам и активно развиваем это 
направление.



Заполнение позиций среднего и 
старшего уровня

Активные соискатели

Точечный подбор под запрос, работа 
с внутренней и внешней базами

Высокая

Короче, но шире поиск

Для заполнения менее 
стратегических ролей

Подбор руководителей высшего 
звена

Пассивные кандидаты, не ищущие 
работу

Проактивный хедхантинг

Максимально высокая

Дольше, но стратегично

Для найма C-level или критических 
позиций

Цель1

База кандидатов2

Подход3

Конфиденциальность4

Сроки5

Когда выбрать6

EXECUTIVE 
SEARCH

MANAGEMENT 
SELECTION



Специальные условия на подбор 
команды ТОП-менеджер + ассистент

АКЦИЯ:

Связаться с менеджером

https://smart-and-talented.ru/
https://smart-and-talented.ru/


ВАМ КАЖУТСЯ НАШИ 
УСЛУГИ ДОРОГИМИ? 

Тогда рекомендуйте нас своим партнерам и 
окружению и получите реферальные бонусы, 
которые сможете потратить на бесплатный 
подбор или обучение ассистента. 

Детали уточняйте у менеджеров.



Наша команда



kam@smart-and-talented.ru 

corporate.smart-and-talented.ru 

+7 (495) 230 20 05
+7 (929) 921 05 12

Карина Гилемханова
Руководитель клиентского сервиса

В презентации использованы фото Senivpetro с freepik.com   

Telegram-бот

mailto:kam@smart-and-talented.ru
https://corporate.smart-and-talented.ru/?utm_source=presentation&utm_medium=podborRU
https://corporate.smart-and-talented.ru/?utm_source=presentation&utm_medium=podborRU
https://wa.me/79299210512
https://www.facebook.com/smart.and.talented/
https://www.instagram.com/marina.egorova.official?igsh=NHNod216bmF3ZW41
https://t.me/marinaegorova_vip
https://s.salebot.pro//presentation_1_1

